
 

 

Junior Στέλεχος Οικονομικού Τμήματος 

Πλήρης απασχόληση | Μισθωτή εργασία ή συνεργασία με μπλοκάκι | Ινστιτούτο 

Prolepsis, Μαρούσι 

 

Γίνε μέλος της ομάδας μας! 

Το Ινστιτούτο Prolepsis δραστηριοποιείται από το 1990 στον χώρο της Δημόσιας Υγείας, 

σχεδιάζοντας και υλοποιώντας ερευνητικά, ανθρωπιστικά και εκπαιδευτικά προγράμματα 

στην Ελλάδα και το εξωτερικό, με στόχο την προαγωγή της δημόσιας υγείας και τη μείωση 

των ανισοτήτων. 

Αναζητούμε ένα νέο μέλος για την ομάδα μας, με σπουδές στα Οικονομικά, τη Λογιστική ή 

τη Διοίκηση Επιχειρήσεων, οργανωτικότητα, αναλυτική σκέψη και διάθεση για μάθηση και 

εξέλιξη. 

Η θέση προσφέρει τη δυνατότητα ανάπτυξης εμπειρίας στην οικονομική διαχείριση 

προγραμμάτων, μέσα από τη συνεργασία με διαφορετικές ομάδες και τη συμμετοχή σε 

δράσεις με ουσιαστικό κοινωνικό αντίκτυπο. 

Κύριες αρμοδιότητες 

▪ Παρακολούθηση της οικονομικής διαχείρισης των προγραμμάτων. 

▪ Καταχώριση και έκδοση παραστατικών. 

▪ Διενέργεια συμφωνιών και επικοινωνία με προμηθευτές. 

▪ Υποστήριξη στην προετοιμασία και παρακολούθηση οικονομικών αναφορών 

(progress reports, cash flow reports κ.ά.)  

▪ Χειρισμός συστήματος ERP  

▪ Παρακολούθηση και κατάρτιση προϋπολογισμών και απολογισμών προγραμμάτων. 

▪ Παρακολούθηση και διαχείριση της Ψηφιακής Κάρτας Εργασίας 

▪ Συνεργασία με το λογιστήριο, τους υπεύθυνους των προγραμμάτων και τη 

Διοίκηση. 

▪ Επικοινωνία με εξωτερικούς συνεργάτες και προμηθευτές για την ομαλή 

διεκπεραίωση οικονομικών διαδικασιών. 

▪ Τήρηση των προβλεπόμενων διαδικασιών και χρονοδιαγραμμάτων. 

Απαραίτητα προσόντα 

▪ Πτυχίο στα Οικονομικά, τη Λογιστική ή τη Διοίκηση Επιχειρήσεων. 

▪ Πολύ καλή γνώση Microsoft Excel και Word. 

▪ Πολύ καλή γνώση Αγγλικών. 

▪ Αναλυτική σκέψη, οργανωτικότητα, συνέπεια και προσοχή στη λεπτομέρεια. 

▪ Καλές επικοινωνιακές και διαπροσωπικές δεξιότητες. 

▪ Ομαδικό πνεύμα και διάθεση συνεργασίας. 

▪ Διάθεση για μάθηση, ανάπτυξη και ανάληψη πρωτοβουλιών. 

 



 

 

Θα εκτιμηθούν επιπλέον 

▪ Προηγούμενη εμπειρία σε οικονομικό τμήμα ή λογιστήριο. 

▪ Εξοικείωση με συστήματα ERP. 

▪ Μεταπτυχιακός τίτλος σπουδών σε συναφές αντικείμενο. 

 

Τι προσφέρουμε 

• Ουσιαστική συνεισφορά: Συμμετοχή σε προγράμματα που προάγουν τη δημόσια 

υγεία και έχουν θετικό κοινωνικό αντίκτυπο. 

• Μάθηση και εξέλιξη: Δυνατότητα ανάπτυξης γνώσεων και δεξιοτήτων μέσα από τη 

συμμετοχή σε διαφορετικά προγράμματα και διαδικασίες. 

• Συνεργατικό περιβάλλον: Μια σύγχρονη, διεπιστημονική ομάδα με  κοινό στόχο. 

• Υβριδική εργασία: Δυνατότητα τηλεργασίας μία ημέρα την εβδομάδα. 

• Early Fridays! Η εργάσιμη εβδομάδα ολοκληρώνεται νωρίτερα κάθε Παρασκευή. 

 

Πώς θα εκδηλώσεις το ενδιαφέρον σου 

Στείλε το βιογραφικό σου στο info@prolepsis.gr, με θέμα «Junior Στέλεχος Οικονομικού 
Τμήματος», έως τη Δευτέρα 2 Νοεμβρίου 2026. 
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