
 

 

Συντονιστής Έργου 

Το Ινστιτούτο Prolepsis δραστηριοποιείται στον χώρο της Δημόσιας Υγείας σε εθνικό και 

διεθνές επίπεδο από το 1990, σχεδιάζοντας και υλοποιώντας ερευνητικά, ανθρωπιστικά και 

εκπαιδευτικά προγράμματα. Έδρα του είναι το Μαρούσι Αττικής. 

Περιγραφή θέσης εργασίας 

Το Ινστιτούτο Prolepsis αναζητά να προσλάβει απόφοιτο κοινωνικών επιστημών για την 

υποστήριξη κοινωφελούς προγράμματος που αφορά στην Τρίτη Ηλικία.  

Αρμοδιότητες: 

 

● Υλοποίηση και συντονισμός των δράσεων  του προγράμματος  

● Υποστήριξη ομάδας εθελοντών του προγράμματος 

● Προσέλκυση, διαχείριση και επικοινωνία με ωφελούμενους και εθελοντές 

● Προσέγγιση, ενημέρωση και ευαισθητοποίηση δυνητικών εταίρων/συνεργατών 

● Συγγραφή αναφορών, κειμένων και ανακοινώσεων 

 

Προσόντα: 

● Πτυχίο κοινωνικών επιστημών (όπως, πτυχίο Ψυχολογίας, Κοινωνικής Εργασίας, κ.ά.)  

● Μεταπτυχιακός τίτλος σπουδών (επιθυμητό) 

● Τουλάχιστον 2 χρόνια προϋπηρεσία σε διοικητικά καθήκοντα 

● Προϋπηρεσία σε κοινωνικά έργα ή ανθρωπιστικούς οργανισμούς (επιθυμητή)  

● Εμπειρία ή προϋπηρεσία με άτομα τρίτης ηλικίας (επιθυμητή) 

● Εμπειρία ή προϋπηρεσία σε τηλεφωνική γραμμή στήριξης (επιθυμητή) 

● Άριστη γνώση και χρήση Ελληνικής και Αγγλικής γλώσσας (γραπτός/προφορικός 

λόγος) 

● Άριστη γνώση και ευχέρεια χειρισμού Η/Υ και MS Office (Excel, Powerpoint, Word)  

● Οργανωτικές, επικοινωνιακές ικανότητες, ομαδικό πνεύμα συνεργασίας και 

δυνατότητα τήρησης χρονοδιαγραμμάτων 

 

Η θέση αφορά part-time απασχόληση και προϋποθέτει διαθεσιμότητα τα Σαββατοκύριακα 

(εργασία εξ αποστάσεως συζητήσιμη) 

Οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να στείλουν το βιογραφικό τους σημείωμα στο hr@prolepsis.gr, 

με θέμα «Συντονιστής Έργου» έως 15/04/2024. 


