
Υπάλληλος Οικονομικού Τμήματος /Λογιστηρίου 

Το Ινστιτούτο Prolepsis δραστηριοποιείται στον χώρο της Δημόσιας υγείας σε εθνικό και 

διεθνές επίπεδο από το 1990, σχεδιάζοντας και υλοποιώντας ερευνητικά, ανθρωπιστικά και 

εκπαιδευτικά προγράμματα. 

Περιγραφή θέσης εργασίας 

Αναζητά να προσλάβει απόφοιτο Οικονομικής Κατεύθυνσης, σύμφωνα με τα παρακάτω: 

Αρμοδιότητες: 

 Σχεδιασμός και παρακολούθηση προϋπολογισμών Ευρωπαϊκών και Εθνικών 

Προγραμμάτων 

 Οικονομική διαχείριση και παρακολούθηση δωρεών και χορηγιών 

 Προετοιμασία οικονομικών και διοικητικών αναφορών (reports) 

 Έλεγχος, καταχώρηση και αρχειοθέτηση παραστατικών 

 Διαχείριση και παρακολούθηση πληρωμών και τραπεζικών κινήσεων 

 Συμμετοχή στη διαδικασία προμηθειών 

 Επικοινωνία με προμηθευτές 

Προσόντα: 

 Πτυχίο Οικονομικής Κατεύθυνσης 

 Μεταπτυχιακός τίτλος σπουδών (επιθυμητός) 

 Τουλάχιστον 2-3 χρόνια προϋπηρεσία σε ανάλογη θέση  

 Άριστη γνώση και χρήση Ελληνικής και Αγγλικής γλώσσας (γραπτό/προφορικό λόγο) 

 Άριστη γνώση και ευχέρεια χειρισμού Η/Υ και MS Office (Excel, Power Point, Word)  

 Οργανωτικές, επικοινωνιακές ικανότητες, ομαδικό πνεύμα συνεργασίας και 

δυνατότητα τήρησης χρονοδιαγραμμάτων 

 Εξοικείωση με διαχείριση προϋπολογισμών Ευρωπαϊκών Προγραμμάτων 

(επιθυμητή) 

Οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να στείλουν το βιογραφικό τους σημείωμα στο: 

k.georgiadou@prolepsis.gr, με θέμα «Θέση Υπαλλήλου Οικονομικού 

Τμήματος/Λογιστηρίου» 


